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Bijvoorbeeld

• Dringende problemen en crises

• Belangrijke deadlines

• Belangrijke klachten

Bijvoorbeeld

• Problemen van anderen

• Onnodige onderbrekingen

• Sommige gesprekken

• Overbodige rapportages

Bijvoorbeeld

• Planning en voorbereiding

• Administratie

• Netwerking en relaties

• Ontspanning

• Professionalisering

Bijvoorbeeld

• Vluchtactiviteiten

• Surfen

• Sommige gesprekken

Niet uitstellen, doen

Snel afhandelen of delegeren

Inplannen in agenda

PRIORITEITENMATRIX VAN EISENHOWER

Meer op pro.katholiekonderwijs.vlaanderen/kwaliteitsinstrumenten

Elimineren


